Las nuevas funciones
de los nuevos cuerpos

Las funciones de los nuevos cuerpos de la Administracion de
Justicia se definen en la Ley Organica 19/2003, de 23 de diciem-

bre, articulos 476 a 478. Las antiguas funciones estaban descri- cuadros:

tas en el R.D. 249/1996, de 16 de febrero. Para que se puedan
comparar, os las relacionamos unas y otras en los siguientes

CUERPO DE GESTION PROCESAL Y ADMINISTRATIVA
(Oficiales)

CUERPO DE TRAMITACION PROCESAL
y ADMINISTRATIVA (Auxiliares)

Antiguas funciones:
R.D. 249/1996, art. 3

Antiguas funciones:
R.D. 249/1996, art. 9

- Tramitacion de toda clase de procesos, diligencias, expedientes y, en general, de cuales-
quiera actuaciones afribuidas al drgano en que presten sus servicios, asistiendo al Juez o
Secretario en la redaccion de las providencias, diligencias, actas y notas que resulten nece-
sarias, asi como de los autos, incluidos los definitivos en los asuntos de jurisdiccion volunta-
fia, mientras no suscite contienda.

- La autorizacién de las actas que hayan de extenderse a la presencia judicial asi como de
las diligencias de constancia y comunicacion, cuando estén habilita- dos por el respectivo
Secretario para la actuacion concreta de que se trate o por plazo determinado, mientras dicha
habilitacion no hubiese sido revocada.

- Sustituir al Secretario cuando no procediere la sustitucion por otro Secretario en los casos
de imposiblidad, separacion de edificios, acumulacion de actos, o en aquellos otros en que
igualmente lo aconsejen las necesidades de servicio.

- La préctica de los actos de comunicacion que les atribuyan las leyes

-Enlos Juzgados de Paz les comespondera desempefiar las Secretarias, en los términos del
articulo 481 de la Ley Organica del Poder Judicial.

- Colaboracion en el desarrollo general de la tramitacion pro-
cesal, mediante la trascripcion de textos por procedimientos
mecanicos, mecanograficos, taquigrafos u otros anélogos.
- Registro de documentos

- Tareas ejecutivas no resolutorias, como preparacion de
traslados y actos de comunicacion, integracion de expe-
dientes y otras similares.

- Actos de comunicacion que les atribuya la Ley y que no
estén encomendados a otros funcionarios.

- Cualesquiera ofras que les afribuya las leyes.

- Los Auxiliares sustituiran a los Oficiales, en el desempefio
de las funciones que a éstos les corresponden, en caso de
enfermedad, permisos, licencias, ausencias, vacantes u ofro
motivo legal, (...) y asi constara en el expediente personal del
funcionario afectado.

Nuevas funciones:
Ley Organica 19/2003, art. 476

Nuevas funciones:
Ley Organica 19/2003, art. 477

- Colaborar en la actividad procesal de nivel superior, asi como la realizacion de tareas pro-
cesales propias.

- Gestionar la tramitacion de los procedimientos, de la que dara cuenta al Secretario Judicial,
e informar al titular del 6rgano judicial cuando fuera requerido.

- Practicar y firmar las comparecencias que efectlien las partes, respecto a las cuales tendra
capacidad de certificacion.

- Documentar los embargos, lanzamientos y demas actos cuya naturaleza lo requiera, salvo
que el secretario judicial considere necesaria su intervencion.

- Realizar las tareas de registro, recepcion y distribucion de escritos y documentos, relativos
a asuntos que se estuvieran tramitando en Juzgados.

- Expedir, con conocimiento del secretario judicial, y a costa del interesado, copias simples de
escritos y documentos que consten en autos no declarados secretos ni reservados.

- Ocupar las jefaturas en que se estructuran las unidades de apoyo directo y servicio comu-
nes procesales, en las que se gestionaran la distribucion de las tareas y del personal

- Colaborar en materia de gestion administrativa, desempefiando funciones relativas a la ges-
tion del personal y medios materiales de la Oficina Judicial

- Desempefiar la Secretaria de la Oficina Judicial de las Agrupaciones de Secretarias de
Juzgados de Paz de més de 7.000 habitantes y de Juzgados de Paz de menos de 7.000
habitantes en los que la carga de trabajo justifique su establecimiento.

- Posibilidad de nombramiento como secretario sustituto, si se retnen los requisitos de titula-
cion y demés exigidos

- Realizacion de aquellas funciones que legal o reglamentariamente se establezcany ofras
de naturaleza andloga encomendadas por superiores, organicos o funcionales.

(Sin perjuicio de las funciones concretas del puesto de trabajo que desempefie).

- Realizacion de cuantas actividades tengan caracter de
apoyo a la gestion procesal, seguin el nivel de especializa-
cion del puesto desempefiado.

- Tramitacién general de los procedimientos, mediante el
empleo de los medios mecanicos u ofimaticos que corres-
ponda, para lo cual confeccionara cuantos documentos,
actas, diligencias, notificaciones y otros le sean encomenda-
dos, asi como copias de documentos y union de los mismos
a los expedientes.

- Registro y clasificacion de la corespondencia

- Formacion de autos y expedientes, bajo la supervision del
superior jerarquico

- Confeccién de cédulas para la practica de los actos de
comunicacion

- Desempefio de jefaturas que en las relaciones de puestos
de trabajo estén asignadas para este Cuerpo.

- Posibilidad de ocupar puestos de las unidades administra-
tivas.

- Realizacion de aquellas funciones que legal o reglamenta-
riamente se establezcan y ofras de naturaleza analoga
encomendadas por superiores, organicos o funcionales




CUERPO DE AUXILIO JUDICIAL (Agentes)

Antiguas funciones:
R.D. 249/1996, de 16 de febrero, art. 15

Nuevas funciones:
Ley Organica 19/2003, art. 478

- Guardar y hacer guardar la sala

- Ejecutar los embargos, lanzamientos y demés actos cuya naturaleza lo
requiera, con el caracter y representacion que les atribuyen las leyes

- Realizar los actos de comunicacion no encomendados a ofros funcionarios
-Actuar como Policia Judicial, con caracter de Agente de la Autoridad, sin per-
juicio de las funciones que competen a los miembros de las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad.

- Ejercer funciones de vigilancia, custodia, porteo y otras analogas relaciona-
das con la funcion

- Vigilancia ordinaria de entrada y salida de personas en el 6rgano judicial
correspondiente, ofreciendo informacion al publico sobre los funcionarios o
dependencias a que deban dirigirse, y forma adecuada para hacerlo.
-Apertura y cierre de las distintas dependencias, con las instrucciones y bajo
el control del Secretario, con especial atencion a los archivos, bibliotecas,
almacenes y otras dependencias andlogas.

- Custodia de los mecanismos de puesta en funcionamiento de las distintas
fuentes de energia, entrada, consumo, instalaciones y aparatos de comuni-
cacion, bajo el control del Secretario

- Recepcidn y distribucion de la corespondencia

- Porteo de documentos, autos, expedientes y piezas de conviccidn, asi como
auxilio al traslado de pequefio mobiliario y maquinaria y sus elementos

- Utilizacién de maquinas fotocopiadoras, encuademadoras y similares

- Cualesquiiera ofras actividades andlogas , y relacionadas con la funcién que

- Cuantas tareas tengan caracter de auxilio a la actividad de los 6rganos judi-
ciales

- Practicar actos de comunicacion que consistan en notificaciones, citaciones,
emplazamientos y requerimientos, ostentando capacidad de certificacion y
disponiendo de las credenciales necesarias.

- Como agente de la autoridad, proceder a la jecucion de embargos, lanza-
mientos y demas actos

- Actuar como Policia Judicial con el caracter de agente de la autoridad, sin
perjuicio de las funciones que competen a los miembros Fuerzas de
Seguridad.

- Realizar funciones de archivo de autos y expedientes judiciales

- Veelas por las condiciones de utilizacion de las salas de vistas y mantener el
orden en las mismas

- Comprobar que los medios técnicos necesarios para el proceso judicial se
encuentren en condiciones de utilizacion, requiriendo, en su caso, la presen-
cia de los servicios técnicos que correspondan, para permitir su adecuado
funcionamiento, poniendo en conocimiento del secretario judicial las anoma-
lias detectadas.

- Desempefio de jefaturas que en las relaciones de puestos de trabajo estén
asignadas para este Cuerpo.

- Posibilidad de ocupar puestos de las unidades administrativas

- Realizacion de aquellas funciones que legal o reglamentariamente se esta-
blezcany ofras de naturaleza andloga encomendadas por superiores, orga-

se les encomiende.

nicos o funcionales.

Las nuevas titulaciones

pos de titulacion diferentes a los ante-

riores y, ademas, las titulaciones se han
de adaptar a los cambios producidos en el
sistema educativo (con la aplicacion de la
LOGSE, han desaparecido la EGB y el BUP,
y ahora de debe exigir el Graduado en ESO
o el nuevo Bachillerato).

| 0S nuevos cuerpos se adscriben a gru-

¢ Como afecta a cada cuerpo?

Les afecta de manera diferente, asi que repa-
saremos cada caso, uno a uno:

- Cuerpo de Gestion Procesal y Admi-nis-
trativa. Corresponde al antiguo cuerpo de
Oficiales, que se adscribia al grupo C. Por
ello, el R.D. 249/1996, de 16 de febrero, exi-
gia para el ingreso en el cuerpo el titulo de
Bachiller o equivalente (art. 4).

Para el ingreso en el nuevo cuerpo, en cam-
bio, la Ley Organica 19/2003, exige, en su
art. 475, una Diplomatura universitario,
Ingeniero Técnico, Arquitecto Técnico o equi-
valente, por haberse adscrito el nuevo cuer-
po al grupo B.

- Cuerpo de Tramitacion Procesal y
Administrativa. Corresponde al antiguo

cuerpo de Auxiliares, que se adscribia al
grupo D. Por ello, el R.D. 249/1996 citado
exigia para el ingreso en el cuerpo el titulo de
Graduado en Educacion Secundaria o equi-
valente (art. 10).

Ahora el cuerpo se adscribe al grupo C y por
ello el art. 475 de la Ley Organica 19/2003
exige para el ingreso en el nuevo cuerpo una
titulacién de Bachiller o equivalente.

- Cuerpo de Auxilio Judicial. Corresponde
al antiguo cuerpo de Agentes, que se adscri-
bia al grupo e. Por ello, el R.D. 249/1996 exi-
gia para el ingreso en el cuerpo el Certificado
de Escolaridad (art. 18).

Para el ingreso en el cuerpo de auxilio judi-
cial, que se adscribe al grupo D, la Ley
Organica 19/2003, pide ahora en el art. 475
el Graduado en ESO o equivalente.

¢, Qué pasa si no se posee la titua-
cion?

Con la creacion de los nuevos cuerpos,
puede suceder que las funcionarias y los fun-
cionarios de los antiguos no posean la titula-
cion que se exige ahora para el ingreso.
Puede surgir la duda de si la integracion en

los nuevos cuerpos les puede perjudicar por
ese motivo.

Pues bien, aquellos funcionarios de carrera
que no rednan los requisitos de titulacion exi-
gidos en la fecha de entrada en vigor de la
Ley Organica 19/2003, de 23 de diciembre,
se han integrado con efectos de 1 de enero
de 2004 en la Escala a extinguir de los res-
pectivos Cuerpos, con idénticas funciones y
retribuciones que aquellos funcionarios de
carrera que si posean la titulacion. En princi-
pio, a efectos de concurso de traslados no
tendran tampoco trato diferenciador, a no ser
que la plaza, para la que se concurse, espe-
cifique lo contrario.

Con esta interpretacién amplia y beneficiosa
para los derechos del personal funcionario,
se minimiza la posibilidad de conflictos en el
paso de un sistema de cuerpos al nuevo.
Quienes si se veran afectados seran quienes
deseen acceder a la Funcién Publica de la
Administraciéon de Justicia, pues para el
ingreso en los nuevos cuerpos se les exigira
el nivel de titulaciones actual. Asi mismo,
para la promocion interna de un cuerpo a otro
también se debera estar en posesion del
nivel de titulacion nuevo.



